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KẾT LUẬN:

CUỘC HỌP VỀ GIAO BAN HỌC VỤ, GIÁO VỤ
1. Mỗi Giáo vụ khoa là một chuyên viên của Phòng Đào tạo được Hiệu trưởng cử về khoa đào tạo làm công tác Giáo vụ, cho nên Giáo vụ khoa phải liên hệ mật thiết với Phòng Đào tạo về công tác giáo vụ, học vụ.
2. Thầy Nguyễn Văn Tấn và Thầy Hồ Văn Sĩ là Cán bộ trực tiếp gửi thông tin, quy trình làm việc, huấn luyện cho Giáo vụ khoa. Xây dựng quy trình làm việc.
3. Hiệu trưởng đề nghị tổ chức Họp khoa hàng tháng để kịp thời nắm bắt thông tin và giải quyết công việc đào tạo, khoa phát triển đi lên (Trường hợp khoa nào cứ bình bình hoài thì cần xem lại).
4. Thường xuyên tổ chức họp khoa (hàng tháng) để giài quyết công tác giảng dạy của Giáo viên, công tác học vụ giáo vụ, …
5. Phát huy nhiệm vụ của Giáo viên chủ nhiệm và Cố vấn thực tập.
6. Mẫu Đơn từ còn thiếu thông tin thì bổ sung, kiểm tra lại mẫu cho phù hợp hơn. Nếu phòng TC-HC-TH không sửa thì trình Hiệu trưởng.
7. Bổ sung thêm thông tin vào đơn xin nghỉ dạy của Giáo viên - Giảng viên cho phù hợp để trình Hiệu trưởng duyệt.

8. Việc đơn xin phép viết một hay hai đơn xin phép (do có cuộc họp) sẽ trình Hiệu trưởng xem xét lại.
9. Thống nhất một mẫu đơn xin nghỉ cho Giáo viên - Giảng viên. Đơn vị liên quan chính trình việc nghỉ của Giáo viên - Giảng viên phải se se (Cùng gửi?) cho các đơn vị còn lại khi đã được sự kiểm duyệt của Ban giám hiệu.
10. Phòng Đào tạo giải đáp một số ý kiến, thắc mắc của các khoa như sau:

· Giáo viên-Giảng viên gửi file bảng điểm, bảng tổng kết cho phòng Đào tạo theo các địa chỉ đã sử dụng trước đây.

· Phòng Đào tạo chỉ phản hồi đối với những file bảng điểm sai quy định, sai điểm, …
· Thời khóa biểu Học kỳ II Năm học 2014-2015: tiếp tục thực hiện theo kế hoạch số 1808/KH-LTT-ĐT đã được Hiệu trưởng ký duyệt ngày 26 tháng 11 năm 2014.

· Trong quá trình thực hiện công tác xếp Thời khóa biểu, Phòng Đào tạo cũng như khoa Khoa học cơ bản, Lý luận chính trị nhận được file từ các khoa chuyên ngành có rất nhiều sheet với nội dung trong sheet là của khoa chuyên ngành khác, số lần gửi file được lập lại nhiều lần. Đề nghị các khoa chỉ gửi đúng Thời khóa biểu chuyên ngành thuộc khoa.
· Trong quá trình chỉnh sửa, thay đổi thông tin trên Thời khóa biểu ở file và bản giấy: chỉ sửa bằng viết đỏ hoặc tô đỏ thông tin cần chỉnh sửa trên bản giấy Phòng Đào tạo gửi cho các khoa, hay file các khoa gửi cho Phòng Đào tạo.
· Khi phân công giảng dạy và xếp Thời khoá biểu các khoa nên phân loại ưu tiên như Giáo viên có thai, nhà xa, con nhỏ, … để tránh trường hợp có Giáo viên muốn đi 1 buổi 6 tiết mà gây khó khăn cho người xếp thời khóa biểu và các Giáo viên-Giảng viên khác.

· Các khoá học chồng lấn với nhau là do chương trình đào tạo, quy chế đào tạo được thể hiện bằng tiến độ. Nếu có chồng cấn thời khoá biểu tuần nào  khoa có thể gửi giấy đề nghị điều chỉnh tuần đó.

· Tuần dự trữ thiếu là do nhà nước cho nghỉ lễ nhiều hơn dự kiến.
· Phòng Đào tạo có thực hiện việc Scan các đơn xin phép, giấy báo dạy bù, … đã được ký duyệt của Ban giám hiệu cho khoa có liên quan và các phòng chức năng như phòng Thanh tra giáo dục và công tác sinh viên, Phòng Tổ chức-Hành chính-Tổng hợp (khi chưa có egov là gửi bằng bản photocopy).      

11. Lớp, khoa nào có Sinh viên nghỉ học nhiều, Giáo vụ phải thống kê và kịp thời báo cáo Ban chủ nhiệm khoa để có biện pháp động viên kết hợp phòng Thanh tra, nắm bắt được tâm tư, nguyện vọng của Sinh viên và tạo mọi điều kiện cho Sinh viên tiếp tục học tập.
12. Kế hoạch dự giờ Giáo viên- Giảng viên khoa và phòng Đào tạo kết họp Thực hiện.
13. Phòng Đào tạo, Phòng Tổ chức-Hành chánh-Tổng hợp và các khoa cần thống nhất mẫu và nội quy gửi Sinh viên đi Thực tập tại nhà máy, xí nghiệp.

14. Phòng Đào tạo xây dựng lại quy trình chấm phúc khảo cho Sinh viên.
15. Phòng Đào tạo quy định cụ thể việc mở lớp dạy Thực hành cho các khoa, tối thiểu là bao nhiêu Sinh viên / lớp học. Trường hợp đặc biệt quá ít Sinh viên thì Sinh viên phải đóng thêm tiền cho đủ quy định của 1 lớp học.
16. Thống nhất nên bổ sung trên egov nhóm Giáo vụ khoa, nhóm Tổ trưởng chuyên môn.
17. Họp Giao ban học vụ, giáo vụ: 2 tháng / 1lần.
                                                                      CHỦ TỌA

                                                                                  Đinh Văn Đệ
